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CONVOCATORIA CAS OlO4-2020細MDS

CONTRATAC16N ADMINISTRATIVA DE SERVIC鵜OS

PUESTOS ADMiNISTRATIVOS Y/O PRO旺SIONAしES
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AS9STENTE DE GERENCIA

GENERAしIDADES

l, Objetode Ia convocatoria

Contratar ios servicios de UNA (01) persona para labores de Asistente de gerencia

2. Unidad O峰かica solicitante

Gerencia de Rentas

3"　Dependencia encargada de reaIizar eI proceso de contratacion

Subgerencia de Recursos Humanos.

4. BaseLegai

a) Ley NO 29849′しey que estabIece la eIiminaci6n progresiva deI Regimen Especiai deI Decreto Legis坪VO

lO57 y otorga derechos iaboraIes.

b) RegIamento dei Decreto Legisiativo NO lO57 que reguia el R6gimen Especial qe Contrataci6n

Administrativa de Servicios′ Decreto Supremo N0 075-2008-PMC, mOdificado por Dec「eto Supremo NO

O6与-2011-PMC.

C) Ley de Presupuesto deI Sector PdbIico para ei afro fiscaI 2020.

d) Las demas disposiciones que reguien eI Contrato Administrativo de Servicios.
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Fo「maci6nacad6mica,GradoAcad6mico �●　Computaci6neinformativaculminados. 

y/oniveldeestudios 

Experiencia �　　　　　　　●二 ・Experienciaminimade(10〉ahosenentidadespubIicas. 

●　ExperienciaLaboraIcomosec「etariadege「enciapub=ca 

minimode8afrosenentidadespubiicas. 

Conocimientosparae!puestoy/ocargo: �.　Conocimientodetemastributarios:Marconormativo 

Vigente:iey27444;TUOc6digotrjbuta「io;TUOiey 

Tributarioadministrativo. 

(m面mo〉 �・Conocimientoencargodearchivoadministrativo. 

.　Conocimien‡Qy_manejodeISistemalnformatico 

TributarioMunicipal. 
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.　Adaptab用dad.

●　Responsabie,

●　lnicrativa.

O Toleranciaalapresi6n.

●　Adecuado Manejode habiiidadessociaies.

. Trabajarenequipo.

●　P「oactivo.

●　Puntuai.

'　CoIaboradora.

=.　CARACTERisTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

PrincipaIes funciones a desarrollar:

a) Responsabie de ia administraci6n Y documentaci6n intema

b〉　Rea"zar informes, memO「andum, memOrandum circuIares, PrOVe(dos a las distintas areas

usuarias de esta Entidad Municip∂l.

C)　Rendici6ndeCajaChica.

d〉　Reaiizarencargosintemos

e〉　Manejary reaIizar Plan Operativo institucion.al - POI

f)　GestionariaTelefonfa deCobranza.

g〉　Atenci6nal contribuyente.

h) Dominiode冊ernet.

i)　DominiodeMS-O冊ce.

j) lngresode Declaraciones」uradas

k) Otrasactividadesquedisponga ia Gerencia de Rentas

川.　　　CONDiCIONES ESCENCiAしES DEしCONTRATO

Lugar de prestaci6n dei servicio 」R. Manue=rribarren 155-Surqu用0

Duraci6n dei contrato (*)

lnicio: 01 de Setiembre de 2020.

Termino: 30 de Setiembre de 2020 (renovabie segun

disponibiiidad presupuestaI y desempeFio手

S/ 1,400.00 (Mil cuatrocientos y OO/100 Soles).

(*)E=nicio de las labores estara sujeto a disponib紺dad presupuestal dei 5rea usuaria.


