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CO NVOCATOR書A CAS O128-2020-MDS

CONTRATAC16N ADM INISTRA丁IVA DE SERV寒C寒OS

PUES丁OS ADMIN ISTRATiVOS Y/O PROFESIONAしES

ASiSTENTE ADMINiSTRA丁IVO

GENERAしiDADES

l.　Obieto de la convocatoria

Contratar los servicios de UNA (01) persona para asistente administrativo

2. Unidad Org5nica solicitante

Sub Gerencia de Fisc∂lizaci6n Tributaria

3. Dependen⊂ia encargada de rea!izar el p「oceso de contrataci6n

Subgerencia de Recursos Humanos.

4, Baseしegai

a) Ley NO 29849, Ley que estabIece la eliminaci6n progresiva del R6gimen EspecjaI del DecretoしegjsIati¥り

10与7 y otorga derechos laborales.

b) RegIamento del Dec「eto Legisiativo No lO57　que reg而el R6gimen EspeciaI de Contrataci6n

Administrativa de Servicios, Decreto Supremo Na O75-2008-PMC, mOdificado por Decreto Supremo N0

06与-2011-PMC.

C) Ley de Presupuesto del SectorP心blico para el afb fisca1 20之0.

d) Las dem竜s disposiciones que regulen el Contrato Administr∂tivode Servicios.

PERFIL DEしPUESTO
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Formaci6nacad6mica,GradoAcad6mico �・　Estudiossuperioresfin描zados 

γloniveideestudios 

各xl絶高enc盲a �・　Experienciaminimade(01)afroenelsector 

PdbIicoencargosconfuncionessimiIares 

Con∝imientosparaelpuestoy/ocango: �.ConocimientodelaしeydeTributaci6nMunicipai 

(mfnimo) �・　M∂nejodeofficeanivelusuario 

馳騒提搬載
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Competencias �・　Adaptab硝dad. 

●　Responsable. 

'　lniciativa. 

・ToIeranciaalapresj6n. 

・AdecuadoManejodehabilidadessociaIes, 

・Trabajarenequipo. 

●　Proactivo, 

'　Puntuai. 

'　Colaboradora. 

CARACTERisTICAS D乱PUESTO Y/O CARGO

PrincjpaIes funciones a desa町O=ar:

a) AsesorJa teief6nica a los contribuγenteS Para que Puedan reaIizar los pagos de manera o冊ne,

b) FormularIos informest6cnicos de fisca=zaci6n para la emisi6n de Resoluciones de

Determinaci6n.

C) Detectar a ios evasores tributarios a traves de t「abajos de campoy gabinete. y elabo「ar una

reIaci6n de Ios mismos

d) Regist「ode actualizaci6nde datos, Cambiosde.usoe independizさCi6n en el sistemaSiMS

e) Otras actividades que disponga Ia Subgerencia de Fiscalizaci6nTributa「ia
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しugardeprestaci6ndeiservic!o �」R.Manue冊ribarren155-Surqui=o 

Duraci6ndeicontrato(掌) �lnicio:01deSetiembrede2020. 
Termino:30deSetiembrede2020(renovableseg心n 

disponib帖dadpresupuestalydesempefio). 

Remuneraci6nmensual �S/1500.00(MiIquinientosYOO/100Soles). 

(*)E=niciode ias l∂bores estar5 sujeto a disponib紺dad presupuestai deI計e∂ uSuaria,
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