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"Decenio de la Iguzldad de Oportunidad para Mujeres y Hombres"
" Afio de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad”

CUESTIONARIO FINAL
PARA LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
- PROGRAMA ECOIP 2019

Estimados representantes de la Oficinas Generales de Administraciéon (OGA) u oficina
equivalente, los invitamos a responder el presente cuestionario el cual ha sido elaborado con Ia
finalidad de recabar informacion general sobre los avances de |a implementacion de medidas de
ecoeficiencia en su institucién. Sus respuestas son muy importantes y nos permitirdn asistirlos
de un mejor modo durante la Iniciativa EcolP 2019.

El cuestionario se compone de cuatro secciones. Por favor lea las instrucciones al inicio de cada
una de ellas y conteste la alternativa que mas se acerca a la realidad. Una vez culminado,
agradecemos nos envie el registro firmado y visado® en formato digital a:
ecoeficiencia@minam.gob.pe. Muchas gracias.

L. DATOS

Por favor, llenar los datos solicitados.

Fecha: 24/10/2019

Nombre de I3

i MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SURQUILLO
entidad:

Sede que
participa®:

lefe de OGA:
(o equivalente)

SEDE CENTRAL

MARIA ELENA LIZARRAGA AMESQUITA

Cargo: GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

GESTOR DE ECOEFICIENCIA

¢Tiene? ¢Designado por Dispositivo o documento formal?3

Si No Si No Documento que designa

£l cuestionario una vez llenado, deberd ser visado por el titular de la Oficina General de Administracién o su
equivalente.

2 La institucidn debe establecer con cudl de sus sedes participard en la Iniciativa.

3 Resolucién, Directiva, Memorando, Acta, otros.
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X X Acta Nro 01 del Comité de Ecoeficiencia

COMITE DE ECOEFICIENCIA

éTiene? ¢Aprobado por Dispositivo o documento formal? Estado
20! 1 Inactiv
Si No Si No | Resolucién que aprueba Activo L
X X Resolucion de Alcaldia N° 280-2019- X
MDS

Conformacion del Comité (dGreas que lo integran)

Gerente de Administracion y Finanzas

Gerente de Planeamiento, Presupuesto y Coop. Internacional
Secretario General

Gerente de Proteccion del Medio Ambiente.

Gerente de Estadistica e Informatica

Gerente de Desarrollo Social, Educacion y Juventudes.
Gerente de Seguridad Ciudadana.

Subgerencia de Recursos Humanos.

Subgerencia de Logistica y Maestranza.

Subgerencia de Comunicaciéon e Imagen Institucional

PLAN DE ECOEFICIENCIA

éTiene? ¢Aprobado por Resolucién?

Ultimo afio de

Si No Si No | Resolucién que aprueba oo
actualizacion

Acta Nro. 03 del Comité de

X X
Ecoeficiencia 2019

Contempla medidas de:

Institucionalizacion de Ia Medidas Técnico-Operativas | Fomento de una cultura de
Ecoeficiencia (desarrollo de (inspeccidn, reemplazo, ecoeficiencia (charlas de
otras normas internas, mantenimiento. Ej. Cambio sensibilizacion,
conformacion de comité, de luminarias, cambios de activaciones, concursos,
otros). cafos, otros) otros)
: No No No
Si Algo No Si Algo No Si | Algo No
mucho & mucho J mucho
X X X
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APLICATIVO WEB DE ECOEFICIENCIA DEL MINAM

¢Conoce el ¢El usuario | éLa sede esta {Resortien elaalicative?

aplicativo? | estd activo? | registrada?* cRep P )

i No i No | si No Si No Milirio mies/dfio
reportado

X X X X 08 2019

¢Report6 consumos durante el ejercicio anterior?

Aspectos Si No Parcial
Consumo de Agua X
Consumo de Energia X
Consumo de Papel X
Consumo de Combustibles X
Consumo de RRSS X

CULTURA DE ECOEFICIENCIA

¢Se han realizado charlas de
capacitacion y/o sensibilizacion en el
ultimo afio?

¢Se fomenta y difunde una cultura de
ecoeficiencia en la Institucion?

Si Algo No mucho No Si No Numero

X X 2

CULTURA DE ECOEFICIENCIA

] Parcia
; Aspectos Si No |

T ,c/Cuenta con un Programa para promover la cultura de ecoeficiencia o
/:? ¢ | Z\equivalente®?

= : =
&
- L=

‘\ . 74 Se han designado y capacitado Promotores® de ecoeficiencia? X
\?% °B ﬁ/

i 4", {Se cuenta con recursos educativos para promover la cultura de
ecoeficiencia? (ecotips, decdlogo de ecoeficiencia, paneles o avisos,| X
otros)

= 1* Refiere a la sede participante en la Iniciativa EcolP.

& | ® Otros como por ejemplo: Estrategia de Difusion y Sensibilizacién, Plan de capacitacion, y otros referidos a la
o .,\'3 ecoeficiencia.

"f'i def Maﬂ"f,‘“ ® Personal identificado y designado para promover la ecoeficiencia en las instituciones publicas, también es vdlido en
caso tengan otra denominacién.
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“Decenio de la lgualdad de Oportunidad para Mujeres y Hombres"
" Afio de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad”

. ASPECTOS DEL DECRETO SUPREMO 009-2009-MINAM

Respecto al cumplimiento del Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM en la sede participante de la Iniciativa EcolP, por favor marcar con una X segun
corresponda y llenar los datos solicitados.

iTEM . -
N° R EVIDENCIA?
NERNI DESCRIPCION sl NO | PARCIAL

3 AMBITO DE APLICACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA

Las medidas de ecoeficiencia del D.S. N° 009-2009-MINAM son aplicadas en su
institucion. B o

Las medidas de ecoeficiencia del D.S. N° 009-2009-MINAM, son cumplidas por todos
2 3 los servidores publicos de su institucién, independientemente de su régimen laboral X
o de contratacion,

El cumplimiento de las medidas de ecoeficiencia del D.S. 009-2009-MINAM son
3 incluidas dentro de las responsabilidades del personal que trabaja en la institucion, X
propio o tercero (p. ej. Directivas, perfiles de puesto, contratos, entre otros).

a MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA

4.1 Medidas de Primera Etapa

4.1.1 |Ahorro de papel y materiales conexos

institucidn i elai io e i s
) 4 4.11,3a) (En la instituc ).Se ha establecido que la impresién de documentos se realice a do ¥ Blrectiva: N° D03 2040-GNIMDS
b, (02) caras por hoja.
irecti iti cretari se e ifi
411, a) Se ‘cuenta con una directiva emlt}da por la Secretaria General don'de specifiquen X Hireciivg N OOB-019-EM-MDS
qué documentos no pueden ser impresos a dos (02) caras por hoja.
411, a) Se ha dispuesto que la impresion de los membretes sélo se realice en la versio final X Bivectiva NP D0S-2018-GM-MDS
del documento.
: e o celimi
411, b) Sbe had dispuesto la reutilizacién de papeles en documentos p liminares o de X Directiva N*003-2019-GM-MDS
orrador.

irectiva u otro instrumento aprobado por las autoridades correspondientes.
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‘ impactos ambientales”




ITEM .
N° DESCRIPCION | NO | PARCIAL EVIDENCIA?
NORMA
Se ha dispuesto la utilizaciéon con mayor frecuencia de la comunicacién electrénica
8 4.1.1,c) P ‘ Y Ay X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
en reemplazo de la escrita, sobre todo en documentos preliminares.
Se ha dispuesto que se evite la impresion innecesaria de comunicaciones
9 41.1,d) o P q P X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
electrdnicas.
Se ha dispuesto el uso del modo “borrador” en la impresién de los documentos de e,
10 | 41.1,¢) . Tl o X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
\w\m trabajo que sea indispensable imprimir.
S o 1% % Se promueve el escaneado de todos los documentos recibidos en Mesa de Partes a
= 2 P
: o7 11 4.1.11f) |fin que sean compartidos por las dependencias que lo requieran en forma de archivo X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
—V°ge digital, evitando el fotocopiado sucesivo del mismo documento.
N4y ¥ 4.1.2 | Ahorro de energia
q o s EITT: R del Pro
TORAR g 12 4.1.2 a) |Se realiza la limpieza periédica de luminarias. X eportef gIP drgmade
5&‘" ) Mantenimiento
S $ (2 i : o T
- Zy 13 4.1.2a) |Ensu programa de mantenimiento se incluye la limpieza periddica de ventanas. X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
() L "
2\3 50 Los puestos de trabajo han sido dispuestos para un mejor aprovechamiento de la luz
N pin S/ 14 | 41.2Db) % ! P P il X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
Qe y ventilacion natural.
15 412 0) Se ha dispuesto la optimizacién de las horas de funcionamiento de oficinas con luz X
o natural.
16 4.1.2 d) |Se ha dispuesto la optimizacién del uso de ventiladores. X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
Se ha dispuesto la optimizacién del uso de aire acondicionado de acuerdo a las
17 4.1.2 e) |indicaciones del fabricante y la utilizacién sélo en ambientes que relnan las X
condiciones de carga térmica y hermeticidad.
'—'u., - & ST 5 T 5
" do] et 18 412e) En s:u progra.ma de mrl:\r]tenlmlento se incluye el mantenimiento preventivo de los X
= equipos de aire acondicionado.
19 4.1.2,f) |Se ha dispuesto la racionalizacion de la iluminacién artificial en horas nocturnas. X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
Se ha dispuesto el apagado de los equipos eléctricos y electrénicos cuando no se
20 4.1.2, g) p. 2 B g' i q P y X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
tenga prevista su inmediata utilizacidn.
Se han establecido mecanismos técnicos y organizacionales para que los equipos se
21 | 4.1.2,h) s , VB y p g AHIp X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
apaguen automaticamente para garantizar el ahorro energético. J
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ITEM >
N° DESCRIPCION sl NO | PARCIAL EVIDENCIA’
NORMA
22 | 4.1.2,i) |Se han dispuesto avisos sobre el buen uso de la energia en la institucion. X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
H (O] " P
23 4.12,]) Se ha dispuesto el uso general de la funcién “protector de pantalla” estatico con X Directive N T03-2019-GNI-VIDS
fondo negro.
4.1.3 |Ahorro de agua
21 | 413, 3) Se ha o.||spuesto el control de fugas de agua en las instalaciones internas y servicios X Siractve N 0032015 G- MOS
sanitarios.
25 | 4.1.3,a) |Se haestablecido un mecanismo de evaluacién rapida para la identificacién de fugas.| X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
26 | 4.1.3,a) |Se adoptan las medidas correctivas inmediatas cuando identifican fugas de agua. X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
27 | 4.1.3,b) Se han dlspue:ﬁto f—.\l\nsos sobre el buen uso de los servicios en todos los puntos de X Sitectu e G053 F010-GMMDS
agua de la institucidn.
Se ha establecido y difundido que el personal comunique mediante correo
28 4.1.3,c) |electrénico a la OGA las averias en las instalaciones sanitarias, asi como cualquier X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
forma de pérdida de agua, para su inmediata reparacion.
29 | 4.1.3,d) |Se realiza el riego de jardines en horas de baja intensidad solar. X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
4,1.4 |Segregacion y reciclado de residuos sdlidos
Se ha implementado las operaciones de segregacion en la fuente de los residuos
30 | 4.1.4,a) |solidos, separandolos como minimo en: papeles, cartones, plasticos, cartuchos de| X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
’ tinta y toner de impresion, aluminio (y otros metales) y vidrios.
Se .han instalado contenedores diferenciados para la segregacion y recoleccién de X RV AP GOR0 S ENERIDE
residuos.
Se lhan instalado contenedores diferenciados para el almacenamiento temporal de X e O Z0NE-GINIDS
residuos.
Los .materlales s?gregados son entre.gados a entidades o empresas recicladoras X T
debidamente registradas ante la autoridad competente.

“producir MAS, con MENGS recursos y menos
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. Direccién General de
' Calidad Ambiental

“Decenio de la lgualdad de Oportunidad para Mujeres y Hombres"
" Afio de la Lucha contra la Corrupcién y la Impunidad”

iTEM - .
N° DESCRIPCION | NO | PARCIAL EVIDENCIA
NORMA EN
4.1.5 |Uso obligatorio de productos reciclados y biodegradables®,®
34 | 415, a) Se adquieren solamente pldsticos con ochenta (80%) por ciento de material reciclado, X
oy a excepcion de aquellos que asi lo dispongan las normas sanitarias expresas.
85 2\ 35 | 4.15,a) Se adquit?ren sglamente papeles de embalaje y similares con cien (100%) por ciento X
4 E de material reciclado.
: Se adquieren solamente papeles absorbentes con noventa (90%) por ciento de
plf 36 4,1.5,a) ; ; X
- material reciclado.
37 | 4153 Se adquiere solamente papel de escritura e impresion, incluido el papel bond de X
i i diferentes pesos, con ochenta (80%) por ciento de material reciclado como minimo.
38 | 4.15,a) [Solo se adquiere carton con el cien (100%) por ciento de material reciclado. X
39 | 4.1.5,b) |Se adquieren y utilizan solo bolsas de pléstico biodegradable. X
4.2 Medidas la Segunda Etapa
40 4.2.1 |Se ha implementado el uso de ldmparas ahorradoras. X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
41 4.2.1 |Se haimplementado el uso de luminarias de maxima eficiencia. X Directiva N° 003-2019-GM-MDS
Se ha implementado el uso de dispositivos ahorradores de agua en los servicios
42 422 A X
higiénicos.
43 493 Se ha implementado el uso de gas natural en vehiculos, maquinaria, calderos, entre X
ot otros (Decreto Supremo N2 009-2006-EM).
44 4.2.4  |Se ha implementado progresivamente el uso de energias alternativas ecoldgicas. X
5 GRADUALIDAD EN LA IMPLEMENTACION
Las medidas de Ecoeficiencia de la primera etapa fueron implementadas en el afio
45 5 2019 X

8 Decreto Supremo N° 011-2010-MINAM, Modifican articulos del Decreto Supremo N° 009-2003-MINAM — Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico.

9 Resolucién Ministerial N° 021-2011-MINAM, Establecen porcentajes de material reciclado en pldsticos, papeles y cartones a ser usados por las entidades del Sector Publico.

“Producir MAS, con MENOS recursos y menos Pagina 7 de 13
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iTEM
N° ESCRI NO | PARCIAL EVIDENCIA’
NGRITA DESCRIPCION sl
Las medidas de Ecoeficiencia de la segunda etapa fueron implementadas en el afio
46 5 X
2011,
6 REPORTE DE RESULTADOS
a7 6 !_a OGA reporta en su pagina institucional cada glFlmo‘ dia de mes las medidas X P4gina Web institucional
implementadas y los resultados alcanzados en ecoeficiencia.
La OGA informa al MINAM sus avances en ecoeficiencia mediante el aplicativo WEB e
Aplicativo WEB
48 6 del MINAM (http://ecoeficiencia.minam.gob.pe/). * sl E
7 IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA
7.1 Linea base'?
49 711 La mstltuuo? ha establecnd‘o una Linea Base que incluye el con.sumo y'gasto mensual | X Acta N° 002-2019-CE
de (1) energia, (2) combustibles, (3) agua, (4) papel y (5) materiales afines. 2019
7.2 Diagnéstico de oportunidades de ecoeficiencia®
Se ha realizado el diagnéstico de oportunidades de ecoeficiencia de la institucion y se X
50 7.2 han establecido los rubros en los que es posible reducir el consumo de recursos y 2019 Acta N° 002-2019-CE
minimizar la generacién de residuos.
7.4 Plan de Ecoeficiencia Institucional®
51 7.4 Se ha elaborado, aprobado y difundido el Plan de Ecoeficiencia Institucional. X Acta N° 003-2019-CE
52 74 Las meqlda{s de ecoeficiencia contenidas en el Plan incluyen innovaciones tecnolégicas X Acta N° 003-2019-CE
y organizacionales.
53 7.4 Se ha realizado el anélisis costo-beneficio de las medidas de ecoeficiencia. X Acta N° 003-2019-CE
7.5 Monitoreo de las Medidas de Ecoeficiencia
54 7.5 Se evallia mensualmente el impacto de las medidas de ecoeficiencia implementadas. X Acta N° 003-2019-CE
55 75 Se UFI|IZEIFI los md!cadores d'e ‘ecogflcuenma recomendados por el MINAM para el X Acta N° 003-2019-CE
monitoreo (ver Guja de ecoeficiencia).
10 Indicar el afio.
“producir MAS, con MENDS recursos y menos P4gina 8 de 13
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ITEM :
2 D IPCION P E Cla’
N NORMA ESCRIPCIO | NO ARCIAL VIDENCIA
9 DIFUSION Y SENSIBILIZACION
56 9 Se ha dlsenadf), g!aborado e n.ﬂ.plenjlentado una Estrategia de difusion y sensibilizacion X Acta N° 003-2019-CE
en buenas précticas de ecoeficiencia.
57 9 Se rt_eallzan e\‘fe‘ntos de capacitacion para la lld_entlflcauon y difusion de todas las X Acta N° 003-2019-CE
medidas y actividades que conlleven a la ecoeficiencia.
10 FINANCIAMIENTO
5g 10 Las medidas de ecoeficiencia estan incluidas en el plan operativo institucional (POI) X
= de su institucion.

V. ASPECTOS DEL DECRETO SUPREMO 013-2018-MINAM

especto al cumplimiento del Decreto Supremo N° 013-2018-MINAM en la sede participante de la Iniciativa EcolP, por favor marcar con una X seglin
corresponda y llenar los datos solicitados.
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iTEM
NORMA

APUNTES:

Optar por usar contador automatico de nimero de
copias y un ranking por area

Saber el manejo de disposicion final de téner,
enviar correo para poder pedir que nos adjunten un
documento de esa gestion

Configurar impresora para imprimir a doble cara y
para colocar en modo invernacion de 13 a 15
minutos y no de 20 minutos

Apagar luz eléctrica en la hora del almuerzo y
después de aplicar la medida ver el ahorro de
energia y presentar como documento ese ahorro.
Asimismo mandar la tarea al personal de
seguridad de revisar si esto se cumple y en caso
no se cumpla enviar un comunicado a los
promotores y asi poner un ranking del area que
gasta no cumple esta medida.

Pedir consumos del afio pasado y ver el ahorro
que se ha hecho, un antes y después, ver
indicadores para ver el ahorro y pedir a tesoreria
Cambiar cafierias de uso continuo a sistema de
palanca para los servicios higiénicos, poner botella
por mientras y tomar registro de la mejora

Tener si o si una estacion de segregacion
completa en el primer piso y en el segundo piso
colocar por area tachos de plastico, papel y carton
Tener ideas de disefiar tachos hechos de caja para
posterior reciclaje

Colocar en un ecotip del recurso de energia el
tema del uso de jarras electrénicas

Colocar folletos al costado de los microondas
donde se muestre un horario de uso
(especialmente de 1 a 2pm u 12pm a 1pm)

N Aalanar mariAdina maiival Aann infarnanniAn ealauanta

sl

NO

PARCIAL

EVIDENCIA!
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1 Objeto
1 Se han incorporado actividades para promover el consumo responsable de los plsticos de un solo uso en p Directiva 003-
el Plan de Ecoeficiencia. 2019 GM-MDS
3 Prohibicion de la adquisicion, ingreso y uso de bolsas plasticas de un solo uso, sorbetes plasticos y envases de tecnopor
La institucion ha dejado de adquirir bolsas plasticas de un solo uso, bolsas plasticas compuestas por S 0B
s a are . grnia CrIr Ireci =

3.1 sustancias peligrosas o aditivos que generen microplasticos, sorbetes plésticos y/o envases de tecnopor 2019 (ril;\(:l—MDS

para bebidas y alimentos.

39 La institucion prohibe el uso de bolsas plasticas de un solo uso, sorbetes plasticos y/o envases de tecnopor Directiva 003-
' para bebidas y alimentos dentro de la institucién. 2019 GM-MDS
4 Prohibicién del uso de bolsas o envoltorios plésticos en la entrega de informacion impresa
4 La institucion prohibe la entrega de informacién impresa en bolsas o envoltorios plasticos a los Directiva 003-

administrados y a la ciudadanfa en general. 2019 GM-MDS
4 La institucion prohibe la adquisicion de diarios, revistas, otros formatos de prensa escrita u otros tipos de Directiva 003-

contenidos que vengan en bolsas o envoltorios plésticos. 2019 GM-MDS
5 Excepciones a las prohibiciones

Para el adecuado cumplimiento de sus funciones, la institucién necesita adquirir o usar alguno de los

5 S e » Directiva 003-

bienes regulados (bolsas plasticas de un solo uso, sorbetes plasticos y/o envases de tecnopor para bebidas | X TGS
5 y alimentos) en el D.S. N2 013-2018-MINAM.

En caso la respuesta sea S, por favor detallar qué bienes requiere y para qué actividades o procesos:
6 Estrategias de comunicacidn y sensibilizacién ambiental
6 Se difunde a nivel interno material informativo que promueve la reduccién de los plasticos de un solo uso X Directiva 003-

y el consumo responsable del plastico. 2019 GM-MDS
6 Se difunde a nivel externo material informativo que promueve la reduccién de los plasticos de un solo uso X Pdgina Web

Institucional

y el consumo responsable del plastico.

“Producir BMAS, con MENDS recursos y menos

impactos ambientales”
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9 6 Se han incorporado una o mas actividades que promueven la reduccion de los plasticos de un solo uso en X Directiva 003-7
el Programa en Cultura de Ecoeficiencia. 2019 GM-MDS
7 Implementacion
10 - La institucién ha implementado las medidas administrativas necesarias para garantizar el cumplimiento del S Directiva 003-
DS N° 013-2018-MINAM. 2019 GM-MDS
8 Asistencia técnica
11 3 Se programé y llevé a cabo la capacitacion de asistencia técnica del MINAM en el marco de la X Lista de
implementacion del DS N° 013-2018-MINAM*2, asistencia
DCT 2 Evaluacién de la conformidad de la biodegradabilidad de las bolsas de plastico
12 DCT2 |Se cumple con la NTP 900.080:2015 cuando se adquieren bolsas plasticas biodegradables. X

12 para programar una capacitacién o reunion, por favor ccontactarse al correo: ecoeficiencia@minam.qob.pe f

“Producir MAS, con MENOS recursos y menos  pigina 12 de 13
impactos ambientales”
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