
Inicio

Recepcionar y 
verificar documentos

Foliar y emisión de 
cargo

Recibir y poner en 
despacho

Revisar 
documentación

Asignar especialista

Emitir conformidad

Realizar informe y 
proyecto de 
resolución

Recibir, numerar  y 
poner en despacho

Firmar, sellar  y 
disponer entrega

Revisar, dar V°B°, 
sellar y firmar 

informe

Derivar proyecto de 
resolución 

Entregar  resolución  
licencia de 

funcionamiento en 
Local Municipal 

PROCEDIMIENTO PARA OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROCEDIMIENTO PARA OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

SG Administración 
Documentaria y Archivo

SG Comercialización y 
Anuncios

Gerencia de desarrollo 
empresarial

Fin

Entregar  certificado 
de licencia de 

funcionamiento  en 
local del 

administrado

TIPO I TIPO I –– Hasta 100 mHasta 100 m22 –– ExPostExPost

Día 1 Día 2

Informe de ITSDC
Verificación Posterior

Defensa Civil + 
Comercialización

(remitirá en el día)



|SG Administración 
Documentaria y Archivo

SG Defensa Civil SG Comercialización y 
Anuncios

Gerencia de Desarrollo 
Empresarial

Inicio

Recepcionar y 
verificar documentos

Foliar y emisión de 
cargo

Recibir y poner en 
despacho

Revisar 
documentación

Emitir conformidad

Realizar informe y 
proyecto de 
resolución

Recibir, numerar  y 
poner en despacho

Firmar, sellar  y 
dispone entrega

Revisar, dar V°B°, 
sellar y firmar 

informe

Derivar proyecto de 
resolución 

Entregar  certificado 
de licencia de 

funcionamiento  en 
local del 

administrado

Recibir, registrar, 
derivar a inspector 

técnico

Programar inspección 
ocular conjunta con el 

especialista SGCA

Realizar la inspección 
conjunta, elaborar el 

informe de 
observaciones 

Elaborar ITSDC 1°
visita y programar la 

2°visita

Elaborar el informe 
final

Derivar a la Sub
Gerencia de 

Comercialización y 
Anuncios

Realizar  2°visita de 
levantamiento de 

observaciones

Fin

PROCEDIMIENTO PARA OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROCEDIMIENTO PARA OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

Entregar  resolución  
licencia de 

funcionamiento en 
Local Municipal 

Asignar especialista

TIPO II TIPO II –– Entre 101 mEntre 101 m22 hasta 500 mhasta 500 m22 –– ExAnteExAnte

(remitirá en el día)



Gerencia de desarrollo 
empresarial

SG Comercialización y 
Anuncios

SG Administración 
Documentaria y Archivo

Inicio

Recepcionar y 
verificar documentos

Foliar y emisión de 
cargo

Recibir y poner en 
despacho

Revisar 
documentación

Asignar especialista

Emitir conformidad

Realizar informe y 
proyecto de 
resolución

Recibir, numerar  y 
poner en despacho

Revisar, dar V°B°, 
sellar y firmar 

informe

Derivar proyecto de 
resolución 

Fin

PROCEDIMIENTO PARA OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROCEDIMIENTO PARA OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

Entregar  resolución  
licencia de 

funcionamiento en 
Local Municipal 

Entregar  certificado 
de licencia de 

funcionamiento  en 
local del 

administrado

TIPO III TIPO III –– Mayor a 500 mMayor a 500 m22 –– ExAnteExAnte

Día 1

Día 2
Verificación 

Posterior
Comercialización

(remitirá en el día)


